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Manuale per la

Selezione dei candidati




DoteComune

SCOPRI ~ PERICOMUNI ~ PERICTTADINI ~ GESTISO IL TUO PROGRAMMA -

Sistema Gestionale Tirocinanti/Tutor

Effettua la login con le tue credenzali

UseriD

Password

Oppure accedi con SPID

Il processo di selezione e costituito da 6 fasi sequenziali,
che devono essere gestite on-line attraverso il gestionale
di DoteComune.

Fase 1. Inserimento candidati:

Per la procedura di selezione e necessario accedere alla
“My page del tutor”, tramite il sito www.dotecomune.it,
cliccare sullicona in alto a destra del login, inserire Userid
e Password.

Si ricorda che ogni progetto ha un tutor associato e
pertanto una sua sede e una sua graduatoria.
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http://www.dotecomune.it/

PROVA TUTOR

Per registrare i candidati all'interno .
della sede e necessario cliccare sul DT [ e

Ay

p u I sa nte £ N u OVi can d |d at| ”» ) E @ Alegati Ente: ANCI LOMBARDIA - ASSOCIAZIONE NAZIONALE COMUNI ITALIANI

Sede: ANCI LOMBARDIA - ASSOCIAZIONE NAZIONALE COMUNI ITALIANI

obbligatorio inserire tutti i dati richiesti & ssesteee tatomn 13 s A 1
nei campi che presentano un & condti oot oz

& Nuovi candidati Nome*®

asterisco. Una volta inserita la data di = ;... .. comene
protocollo e aver cliccato sul pulsante e S

inserisci, i dati non saranno piu Dot protcote (o)
modificabili. S

ANCI LOMBARDIA - ASSOCIAZIONE NAZIONALE T

ANCI LOMBARDIA - ASSOCIAZIONE NAZIONALE
PROVA TUTOR

woce s Dopo aver inserito il candidato si
£ Osti personsi torna automaticamente alla
@ Alegati ase 1 Fase 2 Fase 3 Fase 4 e C
- schermata principale.

:ﬁ (Erme e et Nominative Eta Data prot. Codice Fiscale Telefono Curriculum Colleguic Allegati

20000 2000 25 18/05/2015 000000000000 formazi dot i 8,00/20,00 25/50,00 &

&b candidati
E Nuovi candidat

ul Proposta graduatoria
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Fase 2. Dati personali del candidato

ANCI LOMBARDIA - ASSOCIAZIONE NAZIONALE
PROVA TUTOR

& Dati personali # NUOVO CANDIDATO - PASSO 2

@ Allegati Ente: ANCI LOMBARDIA - ASSOCIAZIONE NAZIONALE COMUNI ITALTANI

Sede: ANCI LOMBARDIA - ASSOCIAZIONE NAZIONALE COMUNI ITALTAN] La < fase 2 preved e I I n Se rl m e nto
Progetto: DoteComune 12 mesi-Avviso 1/2015 del datl personall dEI Candldato.

by s S ZE00 RN Per accedere cliccare su

& Nuovi candidats I11 H ”

Hl Proposta graduatoria  Nome e Cognome candidato™ 0000 Com p I I a Ia fase 2 .

Data protocollo 18/05/2015

Sesso Maschio ¥

Tl (sl ramer) E necessario compilare tutti i

Cellulare™ 0000000000 (selo numen)

- ; campi. Terminato l'inserimento

Codice Fiscale® AOOOD0000NNN0K (16 caratten)

Resioeiza cliccare sul pulsante inserisci per
W ]hooos salvare i dati.

Numero civico™ b

&y Gestione tirocinio

Cap* 20900 (solo numeri)
Citta® MONZA (MB)

NASCITA

Data Nascita 01/01/19%0

Comune di nascita® MILANG (MI} v

Nazione™ [ ttalia ¥ | *Indicare altra citta se lo stato & estero

Completamento profilo: 50% Inserisci
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Fase 3 Puntquio Curriculum Vitae | punteggi calcolati automaticamente dal sistema fanno
riferimento alla griglia di valutazione sotto riportata.

e eeosizzis § | Per procedere con il salvataggio dei punteggi cliccare
e I —— | sy pulsante “Registra”.

& Dati personali # NUOVO CURRICULUM

& Alegati Ente: ANCI LOMBARDIA - ASSOCIAZIONE NAZIONALE COMUNI ITALIANT
Sede: ANCI LOMBARDIA - ASSOCIAZIONE NAZIONALE COMUNI ITALIANI

B g Docamne 2 mes Ao /2015 Griglia di valutazione punteggi Fase 3:

b candidati Dlo: PROVA TUTOR

& Nuovi candidati Candidato: WK OO

Wi Proposta gradustoria  Codice fiscale: KOO

— » Licenza elementare = 2 punti

Licenza media inferiore = 3 punti

Diploma di scuola superiore di 2-3 anni = 4 punti
Diploma di scuola superiore di 4-5 anni = 5 punti
Laurea triennale (Nuovo Ordinamento) = 7 punti

Laurea Magistrale / Vecchio Ordinamento

e _ Diploma universitario (Vecchio Ordinamento) = 8 punti

Spe post laurea

Laurea Magistrale/Laurea Vecchio Ordinamento = 9 punti

Da 0 a4 punti

L Da 0 2 4 punti

Inoltre possono essere valutati:

Dopo aver inserito i dati nella fase 2, si torna Master Post Laurea = 1 punto

automaticamente alla pagina principale e cliccando su Rolatoaiticeicamb o v .
Specializzazione post laurea magistrale / laurea vecchio

“Compila fase 3” si procede alla compilazione del ordinamento = 1 punto

Curriculum Vitae.
Conoscenze linguistiche: valutabili da 0 a 4 punti

Conoscenze informatiche: valutabili da 0 a 4 punti

ETildLAS

SOCIETA BENEFIT




Fase 4. Punteqggio colloguio

ANC[LDMB\ARD[A-&SSOC];&Z[OrIiRrBG‘ﬁOT.‘:;IéER T |r.]ser|t| i dati ne”a fase 3 ,
S| torna automaticamente
oece | IIIIIIIIRRRRRRRRRRRRR dlla pagina principale e
£ st persons / coLLoQUIO cliccando su “fase 4” si
Paane Ente: ANCI LOMBARDIA - ASSOCIAZIONE NAZIONALE COMUNI ITALIANI procede alla compil azione
Sede: ANCI LOMBARDIA - ASSOCIAZIONE NAZIONALE COMUNI ITALIANI

§ Gestone tireciio della scheda “Incontro
Progetto: DoteComune 12 mesi-Avviso 1/2015 . . »
orientativo”.

b cendidati Olp: PROVA TUTOR

Candidato: 00K 2000

Codice fiscale: XXOO00000000K A ciascuna delle voci
CoLLOQuI0 bisogna inserire un
Domanda Punteggio Note aggiuntive puntegg|0 da 0 a 10_

Precedenti esperienze ntenute utili al progetto (Max 10 punti)

£ Nuovi candidati

ul Proposta graduatona

Adeguatezza al progetto (Max 10 punti)

Per procedere con il
Adattabilits del candidato alle esigenze del progetto (Max 10 punti) Sa_lvata‘g g 10 d el p u nteg gl
Altn elementi di valutazione ntenuti utili (Max 10 punti) CI ICCare SUI pUIsante
“Registra”.

Conoscenze & condivisione degli obiettivi perseguiti dal progetto & interesse per I'acquisizione delle competenze previste (Max 10 punti)
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Allegati candidati

ANCI LOMBARDIA - ASSOCIAZIONE NAZIONALE
PROVA TUTOR

MYPAGE

& Dati personali + CANDIDATI

@ Alegati Fase 1 Fase 2 Fase 3 Fase 4

fﬁ Gastions Eroginio Nominative Eta Data prot. Codice Fiscale Telefono Email Curriculum Colloquig Allegati
000 XXX 25 18/05/2015  XOOOOOOOO0OCOM0M 0000000 formazione@dotecomune.it 8,00/20,00 25/50,00 & 1]

4 Candidati
3 Nuowi candidati

ul Proposta graduatona

Terminata la “fase 4”, si procede al caricamento degli allegati dei candidati (domanda di partecipazione, carta
d’identita, codice fiscale, curriculum vitae) in formato pdf.
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Proposta graduatoria

ANCI LOMBARDIA - ASSOCIAZIONE NAZIONALE
PROVA TUTOR

MYPAGE

5 Dati personali 7 PROPOSTA DI ASSEGNAZIONE
@ Allegati Ente: ANCI LOMBARDIA - ASSOCIAZIONE NAZIONALE COMUNI ITALIANI Sede: ANCI LOMBARDIA - ASSOCIAZIONE NAZIONALE COMUNI ITALIANI Tutor: PROVA TUTOR
B e Bando: Avviso 1/2015 Progetto: DoteComune 12 mesi-Avviso 1/2015 Posti: 1

Cognome Nome Eta Data nascita Data protocollo dice Fiscale urnculum Colloquio otale punt

& Candidati
XXXX 20X 25 01/01/15%0 18/05/2015 s 25,00 33,00 E 4 ' 4

& Nuovi candidati
u. Proposta graduatona @mu proposta di asugnaz-onc@

Dopo la registrazione dei punteggi “fase 4”, nel menu alla vostra sinistra, alla voce “Proposta graduatoria”,
cliccate sul pulsante “Conferma e stampa proposta graduatoria”.

E necessario stampare, timbrare e firmare la graduatoria generata e caricarla unitamente al verbale di selezione
alla voce “allegati” che trovate nel menu alla vostra sinistra.

La proposta di graduatoria si genera in automatico e risulta “Selezionato” il primo candidato in ordine di
punteggio, Ancilab verifichera la correttezza delle candidature e approvera la stessa, solo allora I'ente ospltante
potra pubblicare la graduatoria nel proprio sito e dare comunicazione al vincitore.

Il nominativo del candidato selezionato sara visibile al sito www.dotecomune.it. m
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DoteComune

Via Rovello, 2 - MILANO
Tel. 02.72629640
info@dotecomune.it
gestione@dotecomune.it
formazione@dotecomune.it

www.dotecomune.it
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